UNIVERSIDAD DE CHILE
FACULTAD DE FILOSOFIA Y HUMANIDADES
ESCUELA DE PREGRADO

CIRCULAR N°02/2022

Materia: Actualizacion de procedimientos para solicitar tramites
estudiantiles a la Escuela de Pregrado.

Se informa.a la «

idad gue desde este martes 16 de agosto se implementara un nuevo
las estudiantes levanten solicitudes a la Escuela de Pregrado de la
1 v Humanidades, este consistira en completar un formulario al cual se
la pagina web de la Facultad de Filosofia y Humanidades en [a seccion
rincipales de la Escuela de Pregrado. Para ingresar solicitudes en este
: el registro del correo electrdnico institucional para validar identidad, es
o extension “@ug.uchile.cl”. Este paso es el primer punto de validacion
de las solic iudeé s todos los procesos administrativos subsecuentes tendran como punto de
inicio esta va!%da@'é‘* o implica que no se podra acceder a la plataforma de tramites sin contar
con la validacion anies indicada.

procedimiento gue
Facultad de Filosof
podra acceder desd
Tramites estudian
formulario se solicite
decir, el que tiene

ng

Las soliciiudes t 1 un plazo maximo de resolucidon en 10 dias habiles desde que son
recepcionadas, lo cual se podra prorrogar por otros 10 dias habiles a solicitud del comité académico
correspondiente. Ademas, se contard con un plazo maximo de 5 dias habiles para el Registro
Curricular en la plataforma de U-campus.

Las solicitudes pasaran por las siguienies etapas:

1. Recepcion de solic tud@% por Escuela de Pregrado. Responsable: Coordinacion de Escuela
de Pregrado. Jordi Cucurella

2. Resolucion de solicitudes. Responsables: Consejo de Escuela en acuerdo con los Comités
de Programa o Carrera

3. Envio de memorandum mnductor de resoluciones a Secretaria de Estudios. Responsables:
secretarias c:ﬁe la Escuela de Pregrado, Barbara Heredia y Olga Bustamante

4. Registro Cu lar en plataformas institucionales. Responsables: Secretaria de Estudios




UNIVERSIDAD DE CHILE
FACULTAD DE FILOSOFIA Y HUMANIDADES
ESCUELA DE PREGRADO

onsultar el estado de su solicitud via correo electronico a nuestras
bahered@uchile.cl, en el caso de las Licenciaturas, y Olga
:m@u.uchilecl, en el caso de las Pedagogias y Estudios
mbar q@ se informaré a las y los interesados siempre que exista una resolucién
sejo de Escuela.

Las v los solich
sect et@g jag Bart
Bustamanie,  ©
internacionales.
de parte de nues

% con E nuacion
de solicitud:

los documentos necesarios que se deben adjuntar dependiendo del tipo

» Justificacion de inasistencia fuera de plazo: Esta solicitud corresponde a
justificacior f‘%@ inasistencia a clases y evaluaciones que no hayan sido presentadas
en Secre de Estudios dentro de los 5 dias corridos de plazo desde la emision del

f‘“@rﬁ 'f' cado médico o laboral correspondiente. Solo se recibiran solicitudes adjuntando el

espondiente que cubra exactamente el pericdo de inasistencia. La
inasistencia a pruebas debe indicar, dia, asignatura y nombre del

@ dm‘izaﬁmm@m de inasistencia a centros de préacticas y talleres: Toda justificacién a

practicas tiene un plazo de 5 dias corridos desde la emision del certificado para
@f%&;emt&ﬁ la Secretaria de Estudios. Si excede este plazo, debe realizar una
soliciud ¢ j@ de la Escuela de Pregrado, adjuntando certificacion médica que avale

su-situac 1 el caso de justificaciones referidas a situaciones de salud mental, se
d@be prese ~ertificado médico o psicolégico que cubra exactamente el periodo de
nasistenci o se recibiran solicitudes adjuntando la documentacioén indicada.

« Reconsideracion de eliminacion:
Ella estudi: ﬂi@ puede realizar una solicitud de reconsideracion de eliminacién a la
Escuela de Pregrado, sélo cuando cae en causal por primera vez. En caso contrario de
forma @me—spmm& y por Unica vez, puede solicitar la reconsideracion de eliminacién
mediante una carta fundada al Sr.(a) Decano de la Facultad.

Si corresponde para argumentar su solicitud, por razones de salud mental, debe
presentar certificado médico o certificacion laboral que indique los horarios en los cuales
trabaja

En el caso de gue su solicitud sea aceptada debera elevar una solicitud de
reincorporacion para el semestre siguiente a la Escuela de Pregrado.

® P@%ierga@ééﬁ de estudios: El plazo maximo para presentar la solicitud es la octava
semana de clases, en el caso de las asignaturas semestrales, y el quinto mes de clases
para las asignaturas de régimen anual. Si el alumno(a) tiene beneficios tales como
gratuidad, becas u otros, debe dirigirse a la Unidad de Bienestar Estudiantil de la DAEC.
Bienestarestudiantil. Thh@uchile.cl
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obliga niar certificado de deuda con la biblioteca, el cual se debe solicitar
via corn ico a la Sra. Victoria Mufioz Tamayo, Bibliotecaria Encargada de
Sewicio ncia, Biblioteca Central. vmunozia@uchile.cl

Sigonre
medico e, |

se justifica por problemas de salud mental, debe presentar certificado
mente, haber informado en DAEC de forma oportuna.

La posterg
segundo s

o de los estudios solamente se aprobard a partir del segundo afio o
=sire del plan de estudios y por causas debidamente justificadas.

Eiflaestudi
dentro de

ue haya postergado los estudios tendra derecho a la reincorporacion,
plazos gue determine la Escuela. Dicho plazo, en todo caso, debe
de cada inicio de semesire.

al programa: Solo se aceptan solicitudes de reincorporacion
5 d@ julio del afio correspondiente, para el ingreso al segundo semestre
ntes del 15 de diciembre, para el ingreso al primer semestre del afio
responde o se justificd su postergacion por razones de salud mental,
rae alta médica certificada.

presentads
de ese g

Transferencia interna: la solicitud de transferencia interna se realiza a través de la
pagina wek la Vicerrectoria de Asuntos Académicos, en donde se indican los plazos
y reguisit

Transferencia externa (desde otras Universidades): Para hacer esta solicitud debe
adjuntar:

as.
ertificade  que  indigue que el peticionaric no estd afecto a medidas
inarias.

Cada uno de estos documentos deberé ser certificado por la Universidad de origen.
La solicitud de transferencia exierna solo se recibira entre el 02 de noviembre y el 15 de
diciembre de cada afio.

Los peticionarios deberan cancelar el derecho de matricula correspondiente antes del
estudio que deba realizarse, sin derecho a devolucién posterior.
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@®

@

&

@

Admisio
Ti “é:u% Liniv

I: Debe presentar fotocopia legalizada de Grado de licenciada(o) o
i, curriculum, cédula de identidad vy la cancelacion de la admisidn.

de aslgnatura: Debe presentarse informe de notas, en el cual indique

3 () que se solicita homologar se encuentre(n) aprobada(s).

acompanarse el(los) programa(s) que corresponda a dicha(s)
icado por el coordinador correspondiente.

Homologacid
la (g) asigna
Tambien :
asignatur rtif

Cuando es | ologacién dentro de nuestira facultad no debe presentar programas.

@s

Gonvalidacién de asignaturas: Debe presentarse certificado oficial de concentracion

de g’“s@%@% por la Universidad de origen. Asimismo, debe presentar el(los)
programs tificado(s) oficialmente por la Secretaria de Estudios de la Universidad
de origen.

Por. cada
correspondie

atura que se solicite convalidar debera cancelarse el derecho
, antes de ser estudiada.

Brorroga entrega del informe final del seminario de grado: El/la estudiante debe
fener presente que el plazo para entregar el informe final del seminario de grado, es el
15-de diciembre del afio lectivo correspondiente a la inscripcion del seminario.

con la reglamentacién, el Comite Academico podra prorrogar,
Au@ el p&aza de entrega de dicho informe hasta el 10 de enero del afio
inscr pc icn del seminario. Solo se concedera esta prorroga bajo las

De  acuer

excepcior

W'g&f ente 3

sigui %mt@ & ¢ .

o La solicitud debe ser presentada antes del 15 de diciembre.

o F“:L estudiante debe adjuntar a su solicitud carta del/ de la profesor(a) guia
dicando el avance de su frabajo.

avatar, el{la) profesor(a) comprometera la entrega de la nota final del
antes del 20 de enero.

-aula (primer semestre) del seminario de grado debe estar consignada

acion. Por tanto, el incumplimiento de los plazos sefialados determinara la
re«pr@t‘@aaf@n de la asignatura por parte del/de la estudiante. Y en algunos casos,
dependiendo del reglamento vigente del plan de estudios, pudiese considerarse
como una causal de eliminacion.

Inscripcion

»&p@@éaﬂ de ramos: Cada semesire se indicara via memorandum los
plazos y condic

iones para esta mscrlpmon
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e Solicitud de Flexibilidad Curricular: Para solicitar algun tipo de flexibilizacion tanto en
los requisitos de asistencia como en la entrega de evaluaciones u otras. Se debe
presentar un certificado médico o laboral que justifique la solicitud. Las aprobaciones de
tales solicitudes van asociadas al criterio del comité académico respectivo de acuerdo
a lo informado por DAEC vy otras Unidades de apoyo, asi como también los protocolos
y normativas vigentes.

V%':f:v,frof. Sergi&m afuman Jorquera
DIREGTOR ESCUELA DE PREGRADO

Distribucion:

Decanato

Direccion Académica

Directores de Departamentos e Instituto de Estudios Internacionales
Jefes y Coordinadores de Programa de Estudios de Pregrado
Direccion Juridica

Direccion de Asuntos Estudiantiles y Comunitarios

Direccion de Biblioteca

Direccion de Género y Diversidad Sexual

Direccion de Escuela de Postgrado

Direccion de Extension y Comunicaciones

Direccion de Escuela de Pregrado de Facultad de Ciencias
Centro de Recursos de Ensefianza y Aprendizaje

Centro de Estudiantes

Secretaria de Estudios de Facultad de Filosofia y Humanidades
Secretaria de Estudios de Facultad de Ciencias

Unidad de Desarrollo de Sistemas

c.c.: Archivo
SCJ/obm



