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Requisitos de ingreso
Pueden postular quienes posean una licenciatura, grado académico, titulo profesional o titulo técnico de nivel
superior. Los documentos solicitados son:

Copia legalizada del certificado que otorga la licenciatura, grado académico, titulo profesional o titulo

técnico de nivel superior. Para el caso de universidades extranjeras, el titulo debe estar apostillado
(Convencion de la Haya, Ley 20.711) o validado por el Ministerio de Relaciones Exteriores.

Copia de su Cédula de identidad o Documento Nacional de Identificacion, por ambos lados.

Curriculum Vitae (resumido)

Ademas, debera participar en una entrevista personal
Perfil de egreso

Se espera que las/os Diplomadas/os en Archivistica adquieran conocimiento basico de los principales conceptos,
principios y fundamentos del trabajo archivistico, aplicables a cualquier institucion y a cualquier edad de los documentos,
los principales procedimientos archivisticos y los criterios basicos para su aplicacion. Igualmente, las y los egresados
contaran con informacién actualizada respecto del marco legal general que rige la gestién de los documentos en Chile.
Un egresado/a del programa es capaz de complementar su formacion de base con los conocimientos adquiridos para
situarse dentro de los desafios actuales que organizaciones, comunidades e instituciones enfrentan en cuanto a
procedimientos archivisticos basicos.

Competencias

El Diploma de Postitulo en Archivistica estd orientado a licenciados, profesionales o técnicos de nivel superior,
interesados en aprender a aplicar la metodologia archivistica desde un punto de vista practico fundamentado en la
teoria. Este Diploma combina el desarrollo de capacidades y habilidades para aprender como gestionar los archivos y
las instituciones archivisticas, inculcando la reflexiéon respecto de la importancia de hacerlo, problematizando sus
definiciones tradicionales y resaltando los usos del archivo en el ejercicio de derechos ciudadanos y la construccion
de memorias e identidades.

El Diploma de Postitulo en Archivistica tiene como finalidad principal desarrollar estudios de especializacién en la
disciplina siendo sus objetivos:

Objetivo General:

Formar especialistas en el campo de la archivistica a partir de la comprension de los archivos en su relacion con las
organizaciones, la memoria y la ciudadania.

Objetivos Especificos:

a. Comprender al archivo como un objeto de estudio desde un punto de vista teérico e historico, y la archivistica
como el conjunto de saberes tedricos y metodoldgicos sobre los cuales se sustenta su tratamiento.

b. Conocer la institucionalidad archivistica en Chile.

c. Capacitar en habilidades practicas para la gestion de archivos en las diferentes etapas del ciclo de vida de los
documentos.



d. Valorar los Archivos como espacios para los trabajos de la memoria y el fortalecimiento para el ejercicio de
derechos, la democracia y la ciudadania.
e. Conocer las probleméticas a las que se enfrenta la disciplina archivistica actual.

Contenidos

Curso/Médulo

Contenidos

Unidad 1. Teoria e Historia
de los Archivos y la
Archivistica

Introduccion a la archivistica

Conceptos fundamentales

Teoria y practica archivistica
Caracteristicas del documento de archivo
Agrupaciones documentales

Transicion al poscustodialismo
Poscustodialismo

Archivistica latinoamericana

Archivistica y Derechos Humanos

Unidad 2. Marco
Institucional de la
Archivistica en Chile

Conformacién del Estado en Chile y Administracion Publica |
Creacion de documentos y procedimiento administrativo |
Creacion de documentos y procedimiento administrativo
Archivos y modernizacion del Estado

Normativa sobre Documento electronico |

Normativa sobre documento electronico I

Identidad y sistemas de identificacion digital

Derecho de autor

Legislativas y normativas vinculadas al acceso
Legislativas y normativas vinculadas al acceso Il
Legislativas y normativas vinculadas al acceso Il

Legislativas y normativas vinculadas al acceso IV

Unidad 3. Gestion de
Archivos Administrativos

Introduccion a los Archivos Administrativos / Sistemas de Gestion Documental |
Sistemas de Gestién Documental ||
Sistemas de Gestién Documental 1l

Organizacion - Clasificacion y ordenacion |




Organizacién - Clasificacion y ordenacion ||
Organizacion - Clasificacion y ordenacion Il
Software de gestion documental |

Practicas en Software de gestion documental |
Practicas en Software de gestién documental II
Preservacion digital |

Preservacion digital Il

Valoracion y disposicién documental

Valoracion y disposicién documental Il

Unidad 4. Gestion de
Archivos Histdricos

Introduccion a los Archivos Historicos

Descripcion de documentos de archivo

Descripcion de documentos de archivo |l

Descripcion de documentos de archivo Il - Practicas

Practicas de descripcion archivistica

Inteligencia Artificial y Archivos

Preservacion, conservacion y restauracion de archivos en soporte papel I
Preservacion, conservacion y restauracion de archivos en soporte papel |l
Conservacion y manejo de formatos no tradicionales

Digitalizacion

Archivos personales y comunitarios

Archivos personales y comunitarios Il

Acceso

Dinamizacion, comunicacion y sensibilizacién

Gestién de proyectos

Educacién y Archivos

Archivos histdricos y practicas archivisticas reflexivas




Metodologia de ensefianza

El Diploma de Postitulo en Archivistica se organiza en cuatro unidades tematicas que abordan los fundamentos de la
disciplina, su marco institucional en Chile y la gestion de archivos administrativos e histéricos. Las sesiones se
desarrollan en modalidad virtual sincrénica y estan a cargo de especialistas en las distintas areas del programa. Segun
los contenidos de cada sesion, la ensefianza combina exposiciones, lecturas, analisis de ejemplos, debate y actividades
individuales o grupales. Estas instancias permiten relacionar los conceptos con el quehacer archivistico y revisar como
se aplican procedimientos de organizacion, valoracién, descripcion, preservacion y acceso. Algunas sesiones presentan
herramientas y sistemas utilizados en la gestién documental y ofrecen oportunidades para ejercitar o comprobar los
conocimientos adquiridos. El programa promueve una reflexién critica sobre los archivos y su relacién con las
instituciones, la memoria y el ejercicio de derechos.

Plan de evaluaciones:

Unidad Proceso evaluativo Porcentaje Porcentaje equivalente
equivalente en cada nota final
Unidad
Unidad I: Teoria e Cuestionario de seleccion multiple | 50% 25%
Historia de los Archivos y
la Archivistica Cuestionario de alternativas 50%
Unidad Il: Marco Cuestionario de seleccion miltiple | 50% 25%
Institucional de la
Archivistica en Chile Cuestionario de seleccion multiple | 50%
Unidad lI: Gestioén de Cuestionario de seleccion maltiple | 50% 25%
Archivos Administrativos | con aplicacién practica
Cuestionario de seleccion multiple | 50%
Unidad IV: Gestién de Cuestionario de seleccion multiple | 50% 25%
Archivos Historicos
Cuestionario de seleccion multiple | 50%

Requisitos de aprobacion
Para obtener la certificacion los y las alumnos/as deberan cumplir con los siguientes requisitos académicos:

e  Aprobacién de cada unidad tematica con nota minima 4,0 (en escala de 1,0 a 7,0)
e Asistencia final minima de 75%

La nota de aprobacién final del Diploma se determina por el promedio simple de las notas finales de las Unidades
tematicas.

Dedicacion académica
Créditos: 17

Horas cronologicas totales: 459
Horas cronoldgicas directas: 162



Modalidad
No presencial: virtual-sincronico

Coordinacion académica y equipo docente
Coordinadora Académica: Alejandra Araya Espinoza

Equipo docente:

Paulina Bravo
Valentina Rojas
Leonardo Cisternas
Walter Roblero
Emma de Ramoén
Tania Gonzalez
Constanza Acufia
Carolina Silva
Carolina Andrade
Lorena Troncoso
Claudio Escobar
Constanza Acufia
Karin Pereira
Elisa Vasquez
Hugo Carrion
Natalia Rios
Roberto Garcia
Viviana Pinochet
Rodrigo Sandoval
Jonathan Segovia
Camila Plaza

Condiciones para regular la permanencia de los/as estudiantes
La permanencia de las/os alumnas/os correspondera al periodo en que se desarrolla el Diploma. En el caso de
quienes reprueban un Curso y soliciten cursarlo en la version siguiente del Diploma, de existir, su permanencia se
extenderé por el periodo que dure dicha actividad curricular.
Un/a alumno/a podré suspender sus estudios por una sola vez bajo situaciones debidamente fundadas y solo si ha
finalizado en primer curso y cursar lo que resta del Diploma en la versidn siguiente, de existir, en este caso su
permanencia en el diploma correspondera al periodo que duren las actividades curriculares en dicha version.
Situaciones especiales sobre las materias de este titulo, asi como el reconocimiento de créditos, actividades
académicas, suspension de estudios, renuncias u otras, seran resueltas por la Direccion de la Escuela de Postgrado,
conforme a la propuesta de la coordinacién académica del Diploma.



