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Pasantias de investigacion en Archivos Personales e
Institucionales
Biblioteca Nacional de Chile

Para estudiantes de Licenciatura en Historia

Departamento de Ciencias Histéricas
Facultad de Filosofia y Humanidades
Universidad de Chile

Pasantias de investigacion en Archivos Personales e Institucionales

Biblioteca Nacional de Chile

Para estudiantes de 3° afo de Licenciatura en Historia, convalidable con curso

libre eleccion.

La Biblioteca Nacional invita a estudiante
Licenciatura en Historia de la Universida

5
)

de tercer y cuarto ano de la carrera de
de Chile a postular a las pasantias de

investigacion para el segundo semestre del afio 2026.

El Departamento de Colecciones Especiales y Digitales de la Biblioteca Nacional tiene la
mision de generar y coordinar politicas y acciones de recopilacion, preservacion y puesta
en valor de patrimonio documental, inmaterial y digital, que forman parte de la memoria
colectiva del pais, facilitando su acceso y difusién a la comunidad nacional e internacional.

Para llevar a cabo este trabajo cuenta con un equipo de profesionales vinculados al area
de la archivistica, quienes realizan actividades de clasificacion, ordenacion, descripcién y
valoracién de conjuntos documentales, dentro de los cuales se encuentran documentos
de archivo personales e institucionales. Ademas de priorizar y seleccionar documentos
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para su digitalizacién y puesta en linea de acuerdo con la Ley de Propiedad Intelectual
vigente.

Las pasantias de investigacion en archivos personales e Institucionales se articulan a
partir de un trabajo practico de investigacion y clasificacion de estos conjuntos
documentales, identificando fondos, colecciones, series, y unidades documentales,
elaborando un plan de descripcion que comprenda el cuadro de clasificaciéon y las
propuestas de guias, catalogos e indices para los conjuntos de documentos investigados.

En una etapa posterior a la pasantia, los insumos generados permiten que los conjuntos
documentales se digitalicen y se pongan al acceso en linea por medio de la plataforma
Biblioteca Nacional Digital, para lo cual deben reunir criterios establecidos como:
relevancia documental histérica y/o cultural, estado de conservacién para su preservacion
a largo plazo, demanda de uso para la investigacion y generacion de conocimiento y
estado de propiedad intelectual para su acceso y difusion.

Cupos | Fechas de postulacion | Correos para envio de Comunicacion Duracion
antecedentes e informacion de resultados de las
pasantias
3 Del 15 al 25 de julio pasantias.historia@uchile.cl 31 de julio 162
horas

Objetivos de la pasantia

Colaborar en el proceso de investigacion, clasificacion, ordenacioén, descripcion
archivistica y valoracion de fondos documentales personales e institucionales
pertenecientes al Departamento de Colecciones Especiales de la Biblioteca Nacional,
priorizando y preparando los conjuntos documentales para su digitalizacion y puesta en
acceso a través de la plataforma Biblioteca Nacional Digital de la institucion.

Adicionalmente, se espera que las personas pasantes ejerciten habilidades de
comprension de lectura; recoleccion de datos; organizacion, capacidad de abstraccion y
sintesis; agrupacion y puesta en relacion de elementos; exposicion oral y escrita de los
resultados de la pasantia de investigacion.

Requisitos generales:

e Estudiantes de tercer afio de Licenciatura en Historia.



FACULTAD
%1 | DE FILOSOFIA
"9 Y HUMANIDADES

UNIVERSIDAD DE CHILE
Departamento de Ciencias Historicas

e Tener aprobados cursos como:
- Investigacion histérica | y I
- Taller de métodos y técnicas de investigacion
- La historia en la sociedad: patrimonio y memoria
- Historia de Chile contemporaneo

e Se considerara el rendimiento académico de la persona postulante en los cursos y
areas mencionadas. Es esperable contar con notas finales iguales o superiores a
5,5.
Adjuntar breve curriculum vitae (maximo 2 paginas)
Carta de intencién en la que muestre su interés por la investigacion en patrimonio
documental. Caracteristicas de formato: tamano carta; fuente tamano 12;
interlineado 1,5. Extension: 2 paginas como maximo.

e [Es deseable contar con computadora portatil, pero no excluyente.

Duracion y compromisos
Duracién: 18 semanas como maximo.

Carga horaria: minimo de 9 horas semanales, las que contemplan horas directas de
trabajo presencial en las colecciones de la Biblioteca Nacional de Chile y un porcentaje de
horas indirectas.

Durante las horas indirectas se espera adelantos en el trabajo asociado a la elaboracion
del cuadro de clasificacién, el plan de descripcion archivistica, la propuesta de
instrumentos de descripcion y del informe final de la pasantia. En estas tareas se contara
con el apoyo, observacion y evaluacion de las personas a cargo de la pasantia.

Dependencias: se gestionara el uso del Salén de lectura del Archivo de Literatura Oral y
Tradiciones Populares de la Biblioteca Nacional para la revision presencial de los fondos
documentales, el que servira también como lugar para reuniones de retroalimentacion y
de propuestas de planificacion y programacion del trabajo.

Fechas y horarios: las fechas de inicio y término de las pasantias estan sujetas a
coordinacién de ambas partes. No obstante, la fecha de término no puede exceder la
semana del 11 de diciembre de 2026.

Los horarios presenciales y de dedicacién no presencial se acordaran con cada postulante

de acuerdo con las disponibilidades de ambas partes.

Propuesta de cronograma
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Horas semanales

Actividades

3 Bienyenida y visita guiada a secciones de Biblioteca
Nacional
6 Introduccion y capacitacion
1 7 Revision de conjuntos documentales y recolecciéon de datos
2 Reunion de retroalimentacion (fecha a definir)
2 6 Revisidén de conjuntos documentales y recoleccion de datos
3 (indirectas) Cuadro de clasificacion
6 Revision de conjuntos documentales y recoleccion de datos
’ 3 (indirectas) Cuadro de clasificacion
Reunion de retroalimentacion: Avance cuadro de
4 3 clasificacion
3 (indirectas) Cuadro de clasificacion
3 (indirectas) Plan de descripcion archivistica
5 6 (indirectas) Plan de descripcion archivistica
3 Presentacion oral y retroalimentacion
6 3 Reunién de retroalimentacion (fecha a definir)
6 Revisién de conjuntos documentales y recoleccion de datos
7 6 Revision de conjuntos documentales y recoleccién de datos
3 Revision de conjuntos documentales y recoleccion de datos
8 6 Revision de conjuntos documentales y recoleccion de datos
3 (indirectas) Plan de descripcion archivistica
9 3 Revisién de conjuntos documentales y recoleccion de datos
3 (indirectas) Plan de descripcion archivistica
3 (indirectas) Instrumentos de descripcion
10 6 (indirectas) Instrumentos de descripcion
3 Presentacion oral y retroalimentacién
11 9 Revisién de conjuntos documentales y recoleccion de datos




FACULTAD
DE FILOSOFTA

3| Y HUMANIDADES

UNIVERSIDAD DE CHILE

Departamento de Ciencias Historicas

12 6 Revision de conjuntos documentales y recolecciéon de datos
3 (indirectas) Instrumentos de descripcion
13 6 Revisidén de conjuntos documentales y recoleccion de datos
3 (indirectas) Instrumentos de descripcion
14 3 Revisién de conjuntos documentales y recoleccion de datos
3 Reunioén de retroalimentacion (fecha a definir)
3 (indirectas) Informe final
15 6 Revision de conjuntos documentales y recoleccion de datos
3 (indirectas) Informe final
16 6 (indirectas) Informe final
3 Presentacion oral y retroalimentacién
17 9 (indirectas) Elaboracion y entrega de informe final (11 de diciembre)

Total de horas: 162

Productos esperables segun tarea a desarrollar

1.

Cuadro de clasificacion:

cada pasante debera realizar la investigacion,

clasificacién, ordenamiento y valoracion de un conjunto documental lo que quedara
registrado en el Cuadro de clasificacién.

Plan de descripcién archivistica: cada pasante debera desarrollar un documento
que establezca los lineamientos para la descripcion de los documentos, incluyendo
los criterios a seguir y los instrumentos de descripcion a utilizar.

Instrumentos de descripcién: a partir de la informacién recabada en las etapas
previas, cada pasante debera realizar una propuesta de instrumentos de
descripcion para el conjunto documental investigado: guias, inventarios, catalogos,

,

ndices.
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Informe final: al finalizar las pasantias, los pasantes deberan presentar un breve
informe sobre las actividades realizadas en Biblioteca Nacional, adjunto a los
documentos producidos en la pasantia con apoyo del equipo del Departamento de
Colecciones Especiales y Digitales.

Retroalimentacion

Las instancias de retroalimentacion que se contemplan son las siguientes:

reuniones periodicas de presentacion de adelantos breves a las personas
encargadas de las pasantias, quienes ofreceran orientacién y facilitaran la
comprension de las tareas solicitadas;

presentacion oral de investigacion, en la que la persona pasante debe exponer sus
propuestas de cuadro de clasificacion, plan de descripcién archivistica e
instrumentos de descripcion para recibir observaciones y orientacion;

contacto cotidiano (virtual o presencial) con las personas encargadas de guiar las
pasantias.

Evaluacion

Se evaluara:

Cumplimiento efectivo de horas directas e indirectas.

Entrega a tiempo de productos de investigacién e informe final.

Calidad de los productos de investigacion, segun los criterios metodoldgicos de la
Biblioteca Nacional.

Capacidad de exposicién oral, clara y fundamentada.



