INSTRUCTIVO PROCESO DE MATRICULA EN LINEA
POSTGRADO Y POSTITULO
ANO ACADEMICO 2012

I. Ingreso de informacién en la base de datos
1. Ingreso de los candidatos a matricula en el sistema web

La direccion para ingresar al Sistema GUIA Matricula en Linea es
hitp://www.matriculapostgrado.uchile.cl, donde el estudiante podrd
ingresar con su cuenta de pasaporte. En caso de no contar con una cuenta de
la Universidad, se le solicita crearla. La pdgina de autentificacién de la matricula
contiene todas las instrucciones que describen el proceso completo en web.
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Estimado Usuario

Si no poses una cuenta
Uchile puede crearla en Cuenta Uchile:
v pazaporte.uchile.cl
Clave:

> éNo puede acceder a su cuenta?

= Para conocer su Cuenta haga click agui

Recomendamos utilizar este sitio con INTERNET EXPLORER 6.0 o Superior.
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La URL anterior es la que corresponde usar para hacer enlace desde las paginas
web de los programas de postgrado. Se recomienda también informar a los
estudiantes que el pago del derecho de matricula se puede llevar a cabo en
locales Sencillito, ademdas de los sitios regulares senalados en el Insfructivo de
Maftricula 2011.

Todo estudiante nuevo que utilice el sistema GUIA Matricula en Linea o por
Secretaria (manualmente), debe crear su pasaporte, salvo aquellos que
proceden del sistema Postulacion-Seleccion en Linea.


http://www.matriculapostgrado.uchile.cl/

Para los estudiantes que deben crear su pasaporte, se utiliza una cuenta de
visita, por lo tanto en el campo que dice “Cuenta Uchile” (ver recuadro de
verificacion en la pantalla de ingreso), se debe ingresar el correo electrénico
registrado al momento de creacién de la cuenta de pasaporte.

En el caso de los estudiantes antiguos, ya debieran tener asignado un usuario de
pasaporte, por lo tanto utilizan esa para acceder al sitio de matricula. Una vez
que los estudiantes estén efectivamente matriculados, la cuenta de pasaporte
creada seguird vigente.

En el caso de los estudiantes que ingresan por medio del Sistema Postulacion-
Seleccién en Linea y que pasan automdticamente a GUIA Matricula en Lineaq,
estos ya disponen de un nUmero de pasaporte, por lo tanto no es necesario
repetir la operacion.

2. Bienvenida

El estudiante luego de autentificarse en la primera pdgina ingresa a una
bienvenida, que incluye un mensaje del Rector. Se debe notar que en la parte
superior se encuenfra un menU que permite navegar y volver a secciones
anteriores, desde el “Formulario de Matricula” hasta la “Formalizacién de la
Matricula”. En la parte superior derecha se encuentra la seccion de ayuda, que
permite enviar un mensaje a mesa de ayuda en caso de problemas técnicos, o
contactarse con la Escuela de Postgrado respectiva para otros casos. Para salir
del sistema, sdlo elegir esa opcion.

El estudiante podrd entrar lioremente al sitio y actualizar datos mientras aun no
se encuentre registrado como matriculado (pago del derecho bdsico), después
de lo cual no podrd volver a ingresar a la web de matricula. Si quiere generar
nuevamente la boleta de matricula, debe ingresar a la web del estudiante:
http://www.alumnos.uchile.cl.



http://www.alumnos.uchile.cl/
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BIENVENIDO

iUNA AFECTUOSA BIENVENIDA A NUESTRA UNIVERSIDAD!

LA UNIVERSIDAD DE CHILE REPRESENTA UNA DE LAS
CONSTRUCCIONES HUMANAS MAS HERMOSAS Y
TRASCENDENTES DE NUESTRA VIDA REPUBLICANA. A
TRAVES DE SU QUEHACER HA CONTRIBUIDO A PRESERVAR
EN EL PAIS UN ESPACIO DE LIBERTAD, DIVERSIDAD Y
EXCELENCIA INTELECTUAL Y DISCIPLINARIA PARA ACOGER
A QUIENES QUIEREN DESARROLLAR SUS TALENTOS.

POR MEDIO DE SUS PROGRAMAS DE POSTGRADO Y
POSTITULO, LA UNIVERSIDAD PONDRA SUS_ MEJORES
CAPACIDADES A sSU DISPOSICION Y A TRAVES DE UN
DIALOGO PERMANENTE, USTEDES PODRAN IR
CONSTRUYENDO UN FUTURO PARA SI MISMOS Y PARA LA
SOCIEDAD.

UN CORDIAL SALUDO,

VICTOR PEREZ VERA
REcTOR
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3. Llenado de formulario con datos personales

El estudiante debe completar un formulario con los datos que se solicitan en la
matricula, con la condicion de llenar aquellos campos obligatorios o que
requieran ser actualizados. Se debe adjuntar una fotografia de las
caracteristicas indicadas (“Indicaciones para fotografia.”), para permitir que
posteriormente se genere , por ejemplo, la tarjeta TUl en el menor tiempo posible.

El estudiante debe marcar el check box del correo electrénico, aceptando
como mail de contacto el registrado en la cuenta de pasaporte. En caso de que
este correo mostrado en el sistemma de matricula no coincidiera con el de la
cuenta de pasaporte, se le solicitard al estudiante su actualizacidon para poder
continuar con las etapas posteriores.
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INFORMACHON DEL PROGRAMA
it Facutad de Medlona
Programa Doctorath en Clencias Blomédicas
Matricuia 2010830039
(*) Campaos Obligatorios
INFORMACHYN PERSONAL
Caauts 02 Mentiaaa 15030 945K
Nombis Canolina Blanca Paz Gonzakez Sha
Elegir AT
Examinar...
Ingrasa 5u Toto (Fomsto JPG)
Inicecionss pars fotografis.
ThoRoso  TipoBus
Foto slumno Imagen
Esta Miografia serd ullizasa para 12 ooreookin o2 su Tarjta Unkershana ineligene TUS
Mjor Informacion 32rca e 5 utlikad en i ful uchle ol
Facha 0s NacImianto () (DO | MM { ALAL) for tos sfrem
Estago Cvil ‘SoRen hd
a0 (1) Femeg_
Nacionalided (<) Chika »
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4. Resumen del formulario

Luego de completar el formulario con sus datos actualizados, el estudiante tiene
la opcidon de avanzar a una pdgina donde se muestra un resumen de la
informacion ingresada y se da la opcidon de modificar cualquier dato que esté
equivocado. Cada vez que se retorne a modificacién del formulario, se debe
marcar el check box del correo electronico para que permita el avance.

Finalmente si no queda nada por modificar, el estudiante marca la opcidén de
grabar y seguir.
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5. Declaracién de voluntad

En la pdgina siguiente a la revision del formulario, el estudiante debe aceptar las
condiciones antes de continuar con el proceso. Asume que los datos ingresados
son veraces y ademds tiene la opcidon de descargar el reglamento general de
los estudios conducentes a los grados de magister y doctor. Necesariamente
para continuar se debe aceptary seguir.
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[DECLARACION DE VOLUNTAD

Yo, Carolina Blanca Paz Gonzélez Silva declaro que:

Tanto los datos existentes como aquellos que he modificado son veridicos y asumo la total responsabilidad
derivada de su incorporacion al registro oficial de matricula de alumnos de la Universidad de Chile. Ademas
declaro conocer la normativa vigente al respecto.

Normativa Vigente:

1.- Reaglamento General de los Estudios Conducentes a los Grados de Madister v Doctor.

& Internet iy v Hamm -

6. Moddalidades de pago

El sistema de matricula en linea sdlo permite realizar el trdmite de formalizacion
de pago del derecho bdsico, por lo tanto el estudiante debe elegir entre
cancelar la matricula a través de webpay o generar la boleta de matricula vy
luego pagar el derecho bdsico en Cajas de la Universidad, Banco del Desarrollo
o en locales Sencillito. Se recomienda definir alguna estrategia por cada
programa para dar solucion al tema de los aranceles, como por ejemplo, pedir
al estudiante que después de realizado el trdmite de matricula presente su
comprobante en facultad, o condicionando su ingreso al sistema web de
matricula a que debe documentar sus aranceles.



{= Matricula Postgrado 2010 - Universidad de Chile - Windows Internet Explorer

R 0O
Q‘*' v (8] uchile.c|, ||| X -l

Archive  Edicidn  Wer Favoritos  Herramientas  Ayuda

‘:? Favoritos T:&; T Oracle-PLSGL Mamed Syste... & | Mas complementos - (& sitios sugeridos ~ 2 Aplicaciones Porkables o Por...

- , — »
(€ Matricula Postgrado 2010 - Universidad de Chile -8 “| f=h v Pagina - Sequidad »  Herramientas -~ @~
::\!%j @ Formulario de Matricula
— 8 Modalidades de Pago
GI“'H\ L [ Contdctenos |
LN . . . © Imprimir Documentos
LS Universidad de Chile © Formalizacién de Matricula
MATRICULA POSTGRADO 2010
Paso2 .
Carolina Blanca Paz Gonzélez Silva
Programa : Doctorado en Ciencias Biomédicas
Alingresar a la Universidad de Chile debera pagar Dereche Basico de Matricula segin normativa vigente. Los valores asociados a su programa
son los siguientes :
EL VALOR DE LA MATRICULA ES
Estimade Alumne: Tota[ LR S 96.650 Noventa v seis mil seizcientos sesenta pesos
Matricula
Este sistema sélo permite el
page de la matricula. Recuerde
que una vez realizado el pago FORMA DE PAGO
de los derechos basicos se
debe acordar en cada Facultad
o Instituto el pago del arancel
de su programa Pago Total ) impresign de Cupén de Pago () Pago en Linea
Listo & Internet iy v Hamm -

Si se elige la opcidon de "Pago en Linea”, el estudianfte se encuentra con una
pdgina que le pide seleccionar el medio de pago de su preferencia. En esta
seccion basta con seguir las instrucciones indicadas.

Luego de pagar a ftravés de webpay, el estudiante se encontrard
automaticamente matriculado por sistema, dado que la transaccion se hizo en
linea y quedd registrado que canceld su derecho bdsico. A confinuacion se
presenta un ejemplo de cdmo deberia lucir el comprobante de pago en lineq,
con el respectivo timbre de |la Universidad.
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Paso3l . Imprimir Documentos

Estimado Alumno: -~
Este sistemz sélo permite el

pago de la matricula, Recuerde

gue una vez realizade =l page Bienvenido &l Centro de Pago Electrénico de la Universidad de Chile

de los derechos bdsices se

debe acordar en cada Facultad

o Institute el pago del arancel

de su programa. Seleccione el Medio de pago de Realice |a transeccidn
su preferencia deseads
Atencién: Antes de reslizar el pago de su deuds por favor verifique que no tiene activado el bloguesdor de ventanes Pop up de su nevegador Web,

Si no sabe como hucer esto por favor ves el siguiente tutorisl squi.

o sommesan o e v g e
RSN S

BRI EEEEERE

e

T p— :

Ssman a Amioer messer O & ional vene Banco de Chile =]
Pwin2000. XF). Puede descangario desde esia pagina. -

sancs o T

el o Santander Santiago o
Winoows Acronst Reader E Santander Sartisga
2000, XP, N
NTL Omima version }4 Bci O
e ] e
;\J:'S“;’; Joumal Viewer | Descargar T =]
(anssont]
e o]
m:uf?;‘ s can It
saos a2y cusms zomanse
Total a Pagar 596.660
e Cancear
7
< ¥
& Internet R i
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COMPROBANTE PAGO EN LINEA TRANSBANK
C.L Alumno Matricula
15.748.004-9 ANAYA PARRA PALOMA SOLEDAD 25007005
Cad. Programa Programa
161 MAG.ARTES MITEO. HIST ART
Cad. Facultad Facultad Fecha de Pago
12020000 Facultad de Artes 06/01/2010
Valor Derecho de Matricule l N° de Documento N°® de Pago Tipo de Page
$105.700 28153341 0 Sin Cuotas
Valor Arancel N° de Documento N°® de Transaccidn
80696
Valor Deuda de Aranceles N° de Documento Final Tarjeta de Crédito
0
Total Pagado Cadigo Autorizacion N° de Cuotas
$105.700 0 0

DATOS DE COMPROBANTE SUJETOS A CONFIRMACION. En caso de disconformidad, rogamos formular sus observaciones y consultas en www.arancelcredito.uchile.cl

Si el estudiante prefiere imprimir el cupdn de pago y no cancelar su derecho
bdsico en lineq, el sistema lo conduce a la pdgina desde donde se genera la
boleta de matricula, la cual debe presentar en Cajas auxiliares de las Facultades
de Ciencias Fisicas y Matemdticas, Ciencias Agrondmicas, Medicina y Artes
(calle Las Encinas), Banco del Desarrollo o en locales Sencillito. Al cancelar la



matricula se le devuelve la boleta timbrada, lo que acredita el pago del
derecho bdsico. El estudiante queda registrado como matriculado una vez que
los sistemas centrales obtengan la informacién desde los lugares de pago.
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MATRICULA POSTGRADO 2010

Paso3 .
Estimado Alumno: Estimado Estudiante:
Este sistema sdlo permite el
pago de la matricula. Recuerde Antes de salir de la aplicacion, debe cumplir con los siguientes pasos:
que una vez real\zad? _E‘ pago - Si eligié la opcién "Impresion de Cupén de Page”, debe ir a "Generar Documento” e imprimirlo. Con
de los derechos basicos se este cupon de pago cancele su derecho basico para quedar definitivamente matriculado como
debe acordar en cada Facultad estudiante de la Universidad de Chile.

o Instituto el pago del arancel

de su programa. - Si elige la opcién "Pago en Linea"”, una vez cancelade el monto del derecho basico, queda

automaticamente matriculado como estudiante de la Universidad de Chile. Se le recomienda imprimir
el cupén de pago, el que le puede servir de comprobante en caso de ser necesario.

GENERAR DOCUMENTO

Ls documentacién requerids he side gensrsds en
larchivos con formato PDF. Si usted no estd segurc
lde tener instalado el Acrobst Resder, puede hacer
luna prueba de visuslizacién AQUI.

Si Is prueba no le sparece, es posible que no tenga
instaledo el Aciobst Resder o el Joumal Viewsr
(win2000, XF). Pusde descargarle desde esta
pagina.

Sistema Version

Operativo  Acrobat Reader Descargar

Windows

e | gemara | g
NT4

Windows | Acrobat Reader @

98 40
Wiindows
2000, XP Journal Viewer | Descargar
< >
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Para salir del sistema, el estudiante sdlo debe elegir la opcion salir.

A continuacién se presenta un ejemplo de papeleta que se genera a tfravés de
“Impresion de Cupdn de Pago™.



i Boleta_de_Pago[1]. pdf - Adobe Reader,
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BANCO DEL DE3ARROLLO O SENCILLITO CONVE121

L L
T Universidad de Chils DERECHO DE MATRICULA |1\ Universicad de Chile DERECHO DE MATRICULA POSTGRADO
ab POSTGRADD *#
cl. N* Doouments Cuota =X Alumne watrioula

15.0300845-K 30141052 m 15.030.845-K | Gonzilez Siva Carolina Blanca Paz 2010830032
Alumnir Cod. Programa Frograma
Bonzalez Silva Carolina Blanca Paz 344 | Doctorado en Ciencias Biomédicas
W Matricula Valor Valor Cug cod. Faouttad Faouttad

105.7( 105.7
2010830030 $105.700 $105.700 12130000 | Facultad de Medicina
Faouttad causal | Intersc Interéc H* Dooumento Feoha Venaimienic Causal Cuota
12130000 1 141052 12032010 1 i
Programa Cobro Mora Cobro Mora
‘Wenolmientc Desgusnic Diecousnto h A i
12032010
Total Pagado Total Pagado
BOC-CCON-20141052-T1-06680-120310-1-10162
ESTUDIANTE UNIVERSIDAD
w




